Приложение № 1

к приказу № 186-А
от   29.12.2021г.
ПОЛОЖЕНИЕ
об учетной политике по муниципальному автономному учреждению города Ярославля «Дворец культуры имени А.М. Добрынина» на 2022 год.

С целью обеспечения единообразного подхода к ведению учета имущества, обязательств и хозяйственных операций; с целью формирования полной и достоверной информации о хозяйственных операциях и финансовых результатах деятельности учреждения; с целью обеспечения контроля за наличием и движением имущества, использованием материальных, и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, руководствуясь Приказом Министерством финансов Российской Федерации от 23 декабря 2010 г. № 183н «Об утверждении Пана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению»:
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Ведение бухгалтерского учета возложить на специалистов бухгалтерии, возглавляемых главным бухгалтером.

2. Вести бухгалтерский учет согласно закону РФ 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», согласно Приказу Минфина РФ № 183н от 23.12.2010 «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и инструкции по его применению», Приказу Минфина РФ от 01.07.2013г. № 65н «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации в Российской Федерации», руководствоваться Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 28.11.2010 №  191н со всеми изменениями, Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 25.03.2011 № 33н со всеми изменениями, приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению», приказом Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению». Использовать в работе федеральные стандарты бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденные приказами  Минфина РФ от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», от 30.12.2017 № 274н, № 275н, №278н СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств», от 27.02.2018 № 32н «Доходы», от 15.11.2019 № 184н «Выплаты персоналу», от 15.11.2019 № 181н «Нематериальные активы», от 30.06.02020 № 129н «Финансовые инструменты».
3. Вести обработку первичных документов и учетной информации с помощью программного продукта «1С Бухгалтерия».
Расчет заработной платы, начислений на заработную плату, налоговых карточек, справок по доходам вести с помощью программного продукта «1С Зарплата».
Оформлять платежные поручения, планы финансово-хозяйственной деятельности и изменения к ним с помощью программного продукта «УРМ».

Зачисление денежных средств с банковских карт на лицевой счет учреждения вести с помощью программного продукта «СУФД». 
Сдавать отчетность, утвержденную приказом Минфина РФ от 25.03.2011 № 33н с помощью программного продукта «Web Консолидация».
4. Бухгалтерский учет исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности осуществлять в разрезе источников финансирования, применять следующие коды видов финансового обеспечения:
2 – приносящая доход деятельность,
4 - субсидия на выполнение муниципального задания;
5 - субсидия на иные цели.
  Отчеты об исполнении плана финансово-хозяйственной     деятельности, другую отчетность составлять с выделением кода вида финансового обеспечения.
5. Вести единую главную книгу по бюджетным и внебюджетным источникам финансирования.

6. Нумерацию платежных документов проводить сплошную для всех лицевых счетов учреждения.

7. Учет кассовых операций осуществлять согласно Указанию центрального банка Российской Федерации от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства». Оформлять кассовые операции приходными и расходными ордерами ежедневно. Денежные средства подвергать контрольной ревизии один раз в квартал. 
8. Приходные, расходные кассовые ордера, журнал их регистрации и кассовую книгу вести в электронном виде, распечатывать ежедневно в случае осуществления операций по кассе. 
9. Нумерацию приходных, расходных кассовых ордеров проводить сплошным порядком отдельно по денежной кассе и фондовой кассе.
10. Прием денежных средств от населения за оказание платных услуг (кружки, клубы по интересам и другие формирования) осуществлять с использованием онлайн кассы. В конце рабочего дня, формировать отчет о полученной выручке за день и сдавать чек в кассу учреждения с оформлением приходного ордера.
11. Услуги по розничной торговле осуществлять с применением онлайн кассы. Ежедневно в конце рабочего дня работникам кафе сдавать чек в кассу учреждения для оформления приходного ордера.
12.  Сдачу выручки на лицевой счет учреждения оформлять проводкой Д 2.210.03.510 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам» и К 2.201.34.610 «Касса».  Зачисление денежных средств на лицевой счет учреждения оформлять проводкой Д 2.201.11.510 «Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства» и К 2.210.03.660 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам».
13.  Для сдачи наличных денежных средств в банк пользоваться банковскими картами. Предоставить право оформления банковских карт следующим сотрудникам:
-Дербиной Д.С.
-Столярчук И.М.
14.  Для осуществления расчетов с поставщиками и подрядчиками, расчетов по заработной плате с сотрудниками по бюджетным и внебюджетным средствам пользоваться лицевыми счетами, открытыми в казначействе.
15.  Производить выплату заработной платы 8-го и 23-го числа каждого месяца.

16.  Право подписи платежных документов возложить на директора Дербина И.В., главного бухгалтера Селифонову Е.П., а в период их отсутствия на заместителя директора Чевтаева В.Н., бухгалтера Яковлеву Е.В.
Право подписи при заключении договоров возложить на директора Дербина И.В. и заместителя директора Чевтаева В.Н.  Право подписи счетов-фактур на реализацию услуг возложить на бухгалтера Столярчук И.М.
17.  Денежные средства под отчет перечислять на банковскую карту заведующей складом Волковой Ирине Владимировне.
Установить предельный размер выдаваемых денежных средств под отчет в сумме сорока пяти тысяч рублей, кроме командировочных расходов, сумма которых определяется по потребности. Установить срок для отчета за денежные средства, выданные на командировочные расходы – в течение 3-х дней после возвращения из командировки; за перечисленные на банковскую карту денежные средства на текущие расходы – в течение 25-ти рабочих дней.
18. Вести сверку материальных ценностей, поступивших и выбывших со склада с данными бухгалтерского учета ежемесячно. Ответственные за сверку материальных ценностей – бухгалтер Яковлева Е.В. и заведующая складом    Волкова И.В.

19. При направлении работников в командировку на территорию Российской Федерации возмещать расходы на оплату проезда, по найму жилого помещения, размер суточных и пр. согласно «Положению о служебных
командировках…». Командировочные расходы перечислять на зарплатные банковские карты сотрудников.
 При направлении работников в командировку на территорию иностранного государства размер суточных определять согласно постановлению Правительства РФ от 08.02.2002г. № 93 «Об установлении норм расходов организаций на выплату суточных или полевого довольствия, в пределах которых при определении налоговой базы по налогу на прибыль организаций такие расходы относятся к прочим расходам, связанным с производством и реализацией».
 Командировочные расходы перечислять на зарплатную банковскую карту работников в рублях, рассчитанных по курсу ЦБ на дату их фактического перечисления и по окончании командировки по фактическому курсу не пересчитывать.
20. Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками формировать с выделением источников финансирования. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами вести в разрезе контрагентов. Выбор КОСГУ для оформления расчетов осуществлять в зависимости от типа контрагента.  Инвентаризацию расчетов с контрагентами проводить один раз в год.

21. Начислять доход в рамках выполнения муниципального задания на основании Соглашения № 13 «О порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)» по Д счета 4.205.31.560 и К счета 4.401.49.131 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года» в сумме выделенной субсидии на трехлетний плановый год. Первым рабочим днем года перевести субсидию текущего года со счета 4.401.49.131 на счет 4.401.41.131 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году». Ежемесячно по дате получения субсидии доходы текущего года начислять по Д счета 4.401.41.131 и К счета 4.401.10.131 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году».                                                                           

22.  Датой начисления дохода по субсидии на иные цели считать дату совершения расхода. Начислять доход по субсидии на иные цели по Д счета 5.205.52.561, или Д счета 5.205.62.561 и К счета 5.401.10.152, или К счета 5.401.10.162.
23. Для исчисления дохода по платным услугам использовать метод начисления согласно заключенным договорам, выписанным счетам, актам выполненных работ. Датой получения дохода признавать дату документа, подтверждающего выполнение работ, оказание услуг, получение товара независимо от фактического поступления денежных средств в их оплату. Учет доходов по оказанным услугам и выполненным работам вести по Д счета 2.205.31.560 и К счета 2.401.10.131, при получении благотворительной 
помощи – по Д счета 2.205.55.560 и по К счета 2.401.10.150, при реализации нефинансовых активов – по К счета 2.401.10.172, при списании кредиторской задолженности по истечении срока исковой давности – по К счета 2.401.10.173.
24. Для учета платы, взимаемой с персонала при выдаче трудовой книжки или вкладыша в нее, в качестве возмещения затрат, понесенных учреждением при их приобретении, использовать счет 2.209.34 «Расчеты по доходам от компенсации затрат» с К счета 2.401.10.134.

25. Учет дохода по реализованным товарам вести с использованием счета 2.401.10.131, для учета товаров по покупным ценам использовать счет 2.105.В8 (товары на складе), для учета товаров по продажным ценам - счет 2.105.Г8 (товары в рознице), наценку учитывать на счете 2.105.39. Документом «Внутреннее перемещение» накладную от поставщика заводить в программу по дате накладной с закрытием счета 105.В8 (покупная цена товара) и одновременным увеличением счета 105.Г8 (товары в рознице), а также начислением наценки по Д счета 105.Г8 и К счета 105.39.
26. Начислять доходы по арендным платежам по Д счета 2.205.21.121 и К счета 2.401.49.121 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года» датой заключения договора, на сумму платежей всего срока действия договора. В первый рабочий день года часть доходов будущих периодов, относящиеся к текущему году, перенести со счете 401.49 на счет 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году». Признавать доходами текущего года арендные платежи ежемесячно по Д счета 2.401.41.121 и К счета 2.401.10.121.
27. Учет арендных договоров, переданных в безвозмездное пользование, вести с отражением в учете упущенной выгоды на весь период действия договора по Д счета 2.210.05.560 «Расчеты с прочими дебиторами» и К счета 2.401.41.121 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; расходы на весь период действия договоров отражать по Д счета 2.401.50.224 «Расходы будущих периодов» и К счета 2.210.05.660 «Расчеты с прочими дебиторами». Ежемесячно списывать доходы будущих периодов в доход текущего года и расходы будущих периодов в расходы текущего года: Д 2.401.41.121 – К 2.401.10.121 и Д 2.401.20.244 – К 2.401.50.244 «Расходы будущих периодов».
28. Расходы признавать в том же порядке, как и доходы по методу начисления независимо от фактической выплаты денежных средств или иной формы оплаты.
Расходы делить на прямые и общехозяйственные.
К прямым расходам относить:

-оплату труда творческих работников, 

-начисления на оплату труда творческих работников, 

-типографские услуги, связанные с расходами творческих коллективов и проведением мероприятий,

-расходы, связанные с проведением мероприятий (оформление сцены, приобретение сувениров, цветов, и т.д.),
-медосмотры творческих работников,

-подписные издания по проведению мероприятий;

-приобретение костюмов и концертной обуви.

К общехозяйственным расходам относить:

-оплату труда бухгалтерии, кафе, технической и хозяйственной служб;

-начисления на оплату труда бухгалтерии, кафе, технической и хозяйственной служб;

-услуги связи;

-коммунальные расходы, расходы на уплату налогов, сборов, государственных пошлин;

-обслуживание компьютерных программ, типографские услуги, информационные услуги, услуги по содержанию здания, услуги охраны и пожарный пост, сервисное и техническое обслуживание оборудования, медосмотры водителей, ремонт и техобслуживание автомобилей и оборудования.
29. Для формирования фактической себестоимости работ и услуг в рамках выполнения муниципального задания использовать счет 4.109.00.000, для отражения прямых затрат – счет 4.109.60.000, для отражения общехозяйственных затрат – счет 4.109.80.000.                                               Распределять общехозяйственные расходы в рамках выполнения муниципального задания на себестоимость следующих видов услуг:

-организация и проведение культурно-массовых мероприятий;

-организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества, организация показа концертов и концертных программ пропорционально доходу.
30. Расходы по субсидии на иные цели начислять по Д счета 5.401.20.000 и списывать в конце года в Д счета 5.401.30 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов».

31. Для формирования фактической себестоимости работ и услуг по приносящей доход деятельности использовать счет 2.109.00.000, для отражения прямых затрат – счет 2.109.60.000, для отражения общехозяйственных затрат – счет 2.109.80.000. Д счета 2.109.60.000 списывать ежемесячно в Д счета 2.401.10.131. 
32. Предоставить право главному бухгалтеру вводить, уточнять и исключать субсчета к синтетическим счетам, а также, по мере необходимости, устанавливать дополнительные системы аналитического учета.
33. Основные средства принимать в бухгалтерском учете и отчетности по первоначальной стоимости исходя из фактических затрат на приобретение, сооружение, изготовление, а объекты, которые подвергались переоценке - по восстановительной стоимости. Изменение первоначальной стоимости основных средств допускать в случаях переоценки, достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации и частичной ликвидации.      Для организации учета, каждому объекту основных средств присваивать инвентарный номер, состоящий из семи знаков, где первый знак обозначает источник финансирования, второй и третий – номер бухгалтерского счета, остальные четыре – номер объекта основных средств. Оставить без изменения старые инвентарные номера, присвоенные до перехода на семизначные инвентарные номера.
34. Первоначальную стоимость основных средств переносить в расходы путем ежемесячного начисления амортизации в размере 1/12 годовой суммы или 100%-го начисления при вводе в эксплуатацию. Принять линейный способ начисления амортизации на объекты основных средств стоимостью более 100,0 тысяч рублей. Сумму амортизационных отчислений определять по максимальному сроку службы, согласно постановления Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 27.12.2019г. № 1924).                                                                   На объекты основных средств стоимостью от 10,001 тысяч рублей до 100,0 тысяч рублей амортизацию начислять в размере 100% по мере ввода их в эксплуатацию.
Основные средства стоимостью до 10,0 тысяч рублей списывать в расходы при вводе в эксплуатацию без начисления амортизационных отчислений с дальнейшим учетом на забалансовых счетах.  Переоценку основных средств производить по постановлению министерства финансов с помощью установленных коэффициентов пересчета.
35. Цены билетов на все виды услуг, в том числе на концерты коллективов дворца, дискотеки, вечера отдыха и т.д., устанавливать и регулировать приказами директора.

36. Для учета рабочего времени работников вести Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы Форма 0504421.  Табель вести с использованием компьютера или вручную. Принять способ ведения табеля с проставлением количества отработанных часов. Список лиц, ответственных за ведение табеля учета рабочего времени:
-Агеев Е.В. – дирижер оркестра «Струны Руси»,

-Марютина О.В. – заведующая кафе,

-Максимова О.А. – заведующей методическим отделом,

-Наполова В.В. – заведующая отделом по работе с клубными формированиями,

-Свирина Е.А. – заведующая культурно-досуговым отделом,

-Скопцов А.П. – главный инженер,
-Кириллова О.В. – заведующая организационно-информационным отделом,

-Чекменева О.В. – заведующая канцелярией.

37. Формировать резерв предстоящих расходов по выплатам персоналу и начислений 1 раз в год на последнее число года по видам финансового обеспечения «2» и «4» по К счетов 401.60.211 и К 401.60.213. Выбрать методику расчета средней заработной платы по учреждению в целом. Резерв отпусков вычислять по формуле: К х ЗПср., где К – общее количество не использованных всеми сотрудниками дней отпуска на дату расчета резерва, ЗПср. – средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения.
38. Ежемесячную, квартальную и годовую отчетности представлять вышестоящему органу главному распорядителю бюджетных средств - Управление культуры мэрии города Ярославля в установленные им сроки.

39. Для исчисления налога на прибыль вести раздельный учет доходов и расходов по видам предпринимательской деятельности. 
Резервы на выплату вознаграждений по итогам работы за год, на ремонт основных средств не создавать. Принимать ежеквартальную уплату налога на прибыль исходя из фактически полученной ее величины. Начислять и оплачивать налог на прибыль по подстатье КОСГУ 189 «Иные доходы».
Моментом установления налоговой базы при исчислении и уплаты налога на добавленную стоимость принять день начисления оказанных услуг. Принять ежеквартальную уплату налога на добавленную стоимость исходя из фактически полученной ее величины. Для отражения налога в бухгалтерском учете использовать счет 2.303.04 «Расчеты по налогу на добавленную стоимость» и счет 2.210.Р2 «Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам». Начислять и оплачивать налог на добавленную стоимость по подстатье КОСГУ 189 «Иные доходы».

40.  Приобретаемые работы, услуги, материальные ценности и основные средства использовать для различных видов деятельности, как облагаемых НДС, так и освобожденных от НДС. Расчет доли выручки от облагаемых операций в общей сумме выручки производить по окончании квартала. Суммы НДС, уплаченные по товарам, работам, услугам, имущественным правам, принимать к вычету пропорционально выручке, полученной от облагаемых видов деятельности без НДС в общей доле выручки.
41. Для расчета доли налога на добавленную стоимость, предъявляемую к зачету, вести раздельный учет доходов по видам предпринимательской деятельности (детские кружки, взрослые кружки, реализация билетов, прокат реквизита и оборудования, розничная торговля, возмещение затрат по коммунальным услугам арендаторами, остальные мероприятия). Суммы НДС, предъявленные учреждению при приобретении товаров, работ, услуг принимать к вычету в течение трех лет после принятия к учету товаров, работ, услуг. Налоговый период, в котором учреждение заявляет вычет, определять бухгалтерии в пределах указанного срока.
42. Налог на имущество исчислять 1 раз в квартал, налог на землю и транспортный налог уплачивать ежеквартально, а исчислять 1 раз в год.
Налоговыми регистрами для исчисления налога на доходы физических лиц установить лицевые счета работников и Журнал операций расчетов по оплате труда.

Налоговым регистром для исчисления налога НДС считать книгу покупок, книгу продаж и ведомость дохода по счету 2.401.10. 
Налоговым регистром для исчисления доходов по налогу на прибыль считать ведомость дохода по счету 2.401.10.
Налоговым регистром для исчисления расходов по налогу на прибыль считать оборотно-сальдовые ведомости по счетам 2.109.60, 2.109.80, 2.401.20.
43. Вести учет материальных запасов и списывать их в расходы методом оценки по средней стоимости, которую определять путем деления общей фактической стоимости вида запаса на их количество с учетом остатка на начало месяца, и потупивших запасов в течение данного месяца.  Списание ГСМ проводить по путевым листам согласно нормам, указанным в технической документации транспортного средства. Учет ГСМ вести по каждому водителю отдельно.
44. Земельный участок, находящийся на балансе на праве постоянного пользования, учитывать на счете 4.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения» по его кадастровой стоимости.

45. Получение бланков строгой отчетности от поставщиков (билеты) заведующей складом Волковой И.В. отражать в Книге учета бланков строгой отчетности формы 0504045. Выдачу бланков строгой отчетности для работы в бухгалтерию оформлять накладной и записью в Книге формы 0504045 с отражением серии, номера и количества. Использовать забалансовый счет 03 «Бланки строгой отчетности» для учета бланков строгой отчетности в условной оценке: один бланк – один рубль. 
46. Учет призов, подарков, сертификатов, дипломов, сувениров вести на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры».
47. Для контроля за использованием запасных частей к автомобилям использовать забалансовый счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» для учета запчастей стоимостью более 3 тысяч рублей и шины независимо от их стоимости. Отражать запасные части на счете 09 в момент списания их со склада для проведения ремонта или установки на автомобиль и учитывать их в течение всего периода эксплуатации.
48. Использовать забалансовый счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» для отражения балансовой стоимости части здания, переданного в аренду. Балансовую стоимость арендованных помещений рассчитывать из балансовой стоимости здания, пропорционально площади, переданной в аренду. 
49. Использовать забалансовый счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» для отражения балансовой стоимости части здания, переданного в пользование. Балансовую стоимость помещений, переданных в пользование рассчитывать из балансовой стоимости здания, пропорционально площади, переданной в пользование. 

50. Использовать забалансовый счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» для учета спецодежды, выдаваемой сотрудникам.

51.  Учет печатей, штампов вести без учета на счете 105.36, списывая затраты в расходы единовременно.
52. Затраты на подписные издания списывать в расходы по мере получения журналов и счетов-фактур или накладных. Подписные издания хранить в отделах по профессиональному назначению: (у директора, у секретаря, в бухгалтерии, в отделе кадров, в организационно методическом отделе, у главного инженера).
53. Проводить инвентаризацию основных средств 1 раз в три года.  Проводить инвентаризацию материальных запасов, малоценных предметов в оперативном учете, денежных средств, бланков строгой отчетности, расчетов и бюджетных обязательств 1 раз в год по приказам руководителя учреждения согласно Методическим указаниям по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных приказом Минфина России от 13.06.95г. № 49.

Персональный состав инвентаризационной комиссии устанавливать приказом директора на проведение инвентаризации.

54. Ответственным за принятие решения об отражении операций после отчетной даты является главный бухгалтер учреждения.

Событием после отчетной даты признавать:
-существенный факт хозяйственной жизни, который может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения;

-получение после отчетной даты первичных документов, подтверждающих совершение операций до отчетной даты и определяющих стоимость работ, услуг, активов по таким операциям, а также уточняющих суммы доходов и расходов, отраженных в бухгалтерском учете;
-события, связанные с изменениями законодательных и нормативных актов, которые могут привести к изменению показателей за отчетный период;
-обнаружение после отчетной даты ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению отчетности за отчетный период.                        
55. Учет принятых обязательств по санкционированию расходов осуществлять на основании следующих документов:
-договоров на выполнение работ, оказание услуг, поставку оборудования и материалов в размере договорной стоимости;

-договоров на поставку электроэнергии, тепловой энергии, оказание коммунальных услуг – по факту выставленных счетов в размере суммы по счету;

-при начислении оплаты труда, пособий, иных выплат сотрудникам (на дату утверждения документа о начислении) – на основании приказов, договоров подряда, расчетных ведомостей в размере сумм, начисленных в пользу работников;

-при начислении страховых взносов в государственные внебюджетные фонды (ежемесячно в последний день месяца - на основании данных расчетных ведомостей в сумме начисленных взносов;
-при расчетах с подотчетными лицами – на основании утвержденных руководителем авансовых отчетов (на дату утвержденного авансового отчета);

-при направлении сотрудника в командировку - на основании утвержденных руководителем авансовых отчетов (на дату утвержденного авансового отчета);

-при начислении налогов:

1) налог на добавленную стоимость – на основании ежеквартально заполняемых налоговых деклараций,
2) налог на имущество - на основании ежеквартально заполняемых налоговых деклараций,

3) налог на землю, транспортный налог – на основании авансовых платежей, уплачиваемых ежеквартально,
4) налог на прибыль – на основании ежеквартально заполняемых налоговых деклараций,

5) при уплате пошлин, пеней, штрафов – на основании постановлений судебных органов или по платежным документам.

56. Пользоваться следующими счетами для отражения операций по санкционированию в бухгалтерском учете:

	Д счета 507.10

 К счета 504.11
	Плановые назначения по санкционированию доходов отражать по 130 коду дохода в сумме утвержденных доходов


	В сумме утвержденных доходов



	Д счета 504.12

              К счета 506.10
	Плановые назначения по  санкционированию расходов отражать по статьям расходов экономической классификации
	В сумме утвержденных расходов

	Д счета 508.10

              К счета 507.10
	Исполнение санкционирования  по доходам
	В сумме поступивших субсидий

	Д счета 506.10

 К счета 502.11
	Принятые обязательства
	В сумме принятых обязательств

	Д счета 502.11

 К счета 502.12
	Принятые денежные обязательства
	В сумме принятых денежных  обязательств


57. Для эффективного использования средств и исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности организовать мероприятия по внутреннему финансовому контролю:

-перед составлением плана финансово-хозяйственной деятельности, составлением смет доходов и расходов, подписанием договоров проверять их на соответствие запланированным денежным средствам;

-ежедневно анализировать исполнение плана финансово-хозяйственной деятельности на наличие средств по статьям расходов;
-по итогам совершения хозяйственных операций контролировать качество планирования расходов и результатов исполнения финансово-хозяйственных планов;

-ревизию денежных средств в кассе и сверку наличия запасных ключей от сейфов проводить ежеквартально;
-анализировать поступление субсидии и расходование средств согласно плану финансово-хозяйственной деятельности ежемесячно;

-проверку расчетов с поставщиками, подрядчиками и заказчиками проводить ежеквартально;

-проверку расчетов с персоналом по оплате труда проводить ежеквартально.
58. Для целей бухгалтерского учета вести следующие журналы:

-Журнал операций по счету «Касса»

- Журнал операций с безналичными денежными средствами

- Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

- Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

- Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

- Журнал операций расчетов по оплате труда

- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

- Журнал по прочим операциям

- Журнал операций по санкционированию 

- Журнал операций по забалансовым счетам.

59. Установить следующую периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных носителях в условиях комплексной автоматизации бюджетного учета:
	№

п/п
	Код формы доку-

мента
	Наименование регистра
	Периодичность

	1.
	0504031
	Инвентарная карточка учета основных средств
	ежегодно

	2.
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета основных средств
	ежегодно

	3.
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	ежемесячно

	4.
	0504036
	Оборотная ведомость
	ежемесячно

	5.
	0504047
	Реестр депонированных сумм
	ежемесячно

	6.
	0504048
	Книга аналитического учета депонированной заработной платы.
	ежемесячно

	7.
	0504049
	Авансовый отчет
	по мере формирования регистра

	8.
	0504054
	Многографная карточка
	ежегодно

	9.
	0504048
	Книга аналитического учета
	ежемесячно

	10.
	0504062
	Карточка учета лимитов бюджетных обязательств
	ежегодно

	11.
	0504064
	Журнал регистрации бюджетных обязательств
	ежегодно

	12.
	0504071
	Журналы операций
	ежемесячно

	13.
	0504072
	Главная книга
	ежегодно

	14.
	0504082
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств
	при инвентаризации

	15.
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	при инвентаризации

	16.
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	при инвентаризации

	17.
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств
	при инвентаризации

	18.
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	при инвентаризации

	19.
	0504091
	Инвентаризационная опись по доходам
	при инвентаризации

	20.
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	при инвентаризации


60.  Утвердить формы следующих документов:
-расчетный листок,

-путевой лист,

-накопительная ведомость по списанию ГСМ,
-сводный отчет билетного кассира (ежемесячный). 
Бланки документов прилагаются.
